
情况说明（样本） 

 

成都彩程软件设计有限公司： 

 

由于我公司原员工张三（原 Tower 账号：zhangsan@example.com）已离职并

无法取得联系，特向你公司申请将我公司在 Tower 协作平台上的某某团队（在

Tower 上的团队名称）团队之超级管理员变更为李四（Tower 账号为：

lisi@example.com）。 

特附以相关证明材料，望你公司协助办理为谢，附件清单如下： 

 

1.情况说明（本文件） 

2.公司营业执照扫描件 

3.经办人（王五，身份证号：123456789012345678）手持身份证照片 

 

 

 

 

 

xxxxxx 有限公司（盖章） 

2018 年 1 月 1 日     


